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Procedure for registrering af svejsepas og certifikater

1. Oprettelse af administrativ bruger

De godkendte skoler har til opgave at registrere svejsepas og —certifikater. Registreringen sker i henhold
til SBC 243 2025-12-01 i database som vedligeholdes af SP-sekretariatet.

Hvis du gnsker at blive oprettet som bruger, bedes du kontakte SP-Sekretariatet pd sp@iu.dk.

2. Oprettelse af svejsepas nr. og registrering af svejser

N&r den administrative medarbejder er oprettet, kan der opnds adgang til at registrere svejsepas og
certifikater pa


https://svejsepasadmin.iu.dk/account/login
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Der fas adgang til dette skaermbillede efter indtastning af brugernavn og password:

2% svejsepasadmin.iu.dk/Home/Certificate

Veelg det orange menupunkt “Plast” hvorefter der er adgang til registrering.

svejsepasadmin.iu.dk/Plastic/CertificateGridView

Navn CPRnr

Nr Navn CPRNr Pas nr Udstedt udigber Metode

Pasnr

Registrering af "nye” plastsvejsere, forstdet som svejsere der ikke tidligere har haft plastsvejsepas

CPR-nr. indtastes og der trykkes pa s@g. Hvis svejseren ikke findes i systemet, fas dette
skaermbillede.

Der veelges "Opret nyt pas”, og systemet overfgrer herefter oplysninger fra cpr-registret pa svejseren,
og denne er hermed oprettet og har faet svejsepas nr. Herefter kan svejseren profil redigeres. Her skal
der uploades et foto af svejseren og der kan tilfgjes supplerende oplysninger som fx telefonnr. eller
mailadresse. Oprettelsen afsluttes ved at trykke “Gem”

Nar skolen opretter et svejsepas, skal svejseren informeres om svejsepas nr., jf. SBC 243, afsnit 5.2.
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3. Oprettelse af certifikater

Svejseren fremsgges pa pas nr. CPR-nr. eller navn og der veelges "Opret certifikat”.

Herefter udvaelges den relevante metode.
Markér feltet "Praktisk prgve bestdet".

Indtast datoen for prgvens gennemfgrelse i feltet "Udstedt". Denne dato skal matche den dag, hvor
prgverne er blevet godkendt af censor.

Status aendres fra "Oprettet” til "Valid”.

Afslutningsvis skal der klikkes pd "Gem", hvorefter certifikatet vil vaere tilgaengeligt for svejserne pa


https://svejsepas.iu.dk/
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4. Oprettelse af certifikater ved recertificering
Recertificering sker i henhold til SBC 243 2025-12-01 afsnit 9.4

Svejseren fremsgges pa pas nr. CPR-nr. eller navn og der veelges "Vis certifikater”
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Herefter veelges “"Forny”

Herefter fglges proceduren for 3. Oprettelse af certifikater.

5. Svejserens adgang til at se svejsepas og certifikater

Via kan svejseren fa adgang til at se egne certifikater og pas nr. Der er

desuden mulighed for at printe certifikat og pas i pdf-version.

Far en svejser 13st sin adgang til sine certifikater, kontaktes SP-Sekretariatet pa


https://svejsepas.iu.dk/
mailto:sp@iu.dk
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